
CÔNG TY TOPCV

06/2014 - 02/2015

GIÁM SÁT KHAI THÁC PHÒNG KINH DOANH, KHAI THÁC

- Giám sát, thực hiện kế hoạch hàng xuất nhập trong ngày. 
- Giám sát và thực hiện việc giao nhận hàng hóa, chứng từ với khách
hàng, đối tác. 
- Quản lý toàn bộ kế hoạch xuất nhập khẩu hàng hóa. 
- Thực hiện thông quan, làm thủ tục xuất nhập khẩu cho các lô hàng. 
- Điều hành tất cả quá trình sản xuất trong ca trực. 
- Quản lý, điều hành đội xe thực hiện giao nhận hàng hóa. 
- Làm bảng kế hoạch báo cáo hàng ngày

CÔNG TY TOPCV

06/2014 - 02/2015

NHÂN VIÊN KHO

- Chịu trách nhiệm quản lý nhân sự của khu vực được giao, làm báo
cáo hàng tuần, tháng. 
- Thực hiện, giám sát xuất nhập hàng hóa. 
- Lập báo cáo về hàng xuất, hàng tồn hàng ngày . 
- Cập nhật hàng mới, hàng mẫu lên hệ thống. 
- Phối hợp với bên IQC kiểm tra hàng từ nhà cung cấp về và từ bên sản
xuất. 
- Thực hiện kiểm kê hàng tháng hoặc khi có yêu cầu. 
- Hướng dẫn, phân công sắp xếp hàng hóa. Thực hiện đúng các
nguyên tắc trong kho như: FIFO, 3D5S,... 
- Thực hiện các công việc cấp trên giao.

CÔNG TY TOPCV

03/2015 - HIỆN TẠI

NHÂN VIÊN KẾ HOẠCH, TÀI LIỆU

- Quản lý hàng nhập xuất, phân loại, chấp nhận hàng trong kho 
- Thực hiện việc kiểm tra hàng hóa và làm các tài liệu, thủ tục đi kèm lô
hàng 
- Làm Thủ tục hải quan 
- Kiểm tra, phân loại hàng hóa

ĐẠI HỌC TOPCV

10/2010 - 05/2014

CHUYÊN NGÀNH: KINH TẾ VẬN TẢI

Tốt nghiệp loại Giỏi, điểm trung bình 8.0

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP

Áp dụng những kinh nghiệm về kỹ năng quản lý và giám sát kho và sự hiểu biết về khách hàng để trở thành một
nhân viên điều vận chuyên nghiệp, mang đến nhiều giá trị cho khách hàng.

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

HỌC VẤN

Nguyễn Văn A
Quản lý kho vận

Số 1 đường Cầu Giấy, Hà Nội van1.nguyen@gmail.com 0123 456 789



NHÓM TÌNH NGUYỆN TOPCV

10/2013 - 08/2014

TÌNH NGUYỆN VIÊN

Tập hợp các món quà và phân phát tới người vô gia cư.
- Chia sẻ, động viên họ vượt qua giai đoạn khó khăn, giúp họ có những
suy nghĩ lạc quan.

2013 Giải nhất Tài năng TOPCV
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